FORMATION |

FACILITER LA GESTION
ADMINISTRATIVE DE SON
ASSOCIATION LOI 1901

LE CDOS 74

Le Comite Départemental Olympique et Sportif de la Haute-
Savoie (CDOS 74) accompagne, tout secteur confondu, les
associations dans leur fonctionnement et leur développement
par l'intermédiaire du réseau Guid'Asso, du Point d'Appui au
Numeérique (PANA) et de son Organisme de Formation (OF).

OBJECTIFS DE LA FORMATION

[Q Organiser la gestion administrative de son association.

L/ » Reéaliser des convocations et comptes rendus clairs et
/  précis

CONTENU

« Laforme et le contenu d'une convocation statutaire ;

« Laforme et le contenu d'un compte rendu d'une réunion
statutaire : AG, CA, Bureau, sections, commissions...;

« Plateformes de gestion : le compte asso, asso connect, Hello
Asso.

« Outils de gestion numeérique et collaboratifs : outil cloud, IA,
visioconférence, outils bureautiques..
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PUBLIC CIBLE

 Dirigeants associatifs.

« Particuliers en phase de création.

« Salariés associatifs.

« Autres professionnels en lien
avec la vie associative.

A LA CARTE

Cette formation peut étre organisee
pour le compte de votre propre
association, groupement
d'associations ou pour le réseau
associatif de votre collectivité
territoriale.

FORMATEUR

Emmanuel Roch ou Juliette Winter
Conseillers associatif

CONTACT

@ 97A Avenue de Genéve
74000 Annecy

N
. @ 0450 62 90 48

© formations@cdos74.0rg

Maison Départementale
des Sports
et de la Vie Associative

- Guid'Asso



LA FORMATION

Au choix :
14 avril 2026 de 18h a 21h a Annecy
16 septembre 2026 de 18h a 21h a Annecy

INSCRIPTIONS & RENSEIGNEMENTS

Emmanuel ROCH
Teléphone : 04 50 62 Q0 48
E-Mail : formations@cdos74.org

TARIFS

Bénévoles associatifs :
Gratuite sous conditions ou 30€/personne

Salariés et professionnels :
40€ 'heure

L'ORGANISME DE FORMATION CDOS 74

L'OF CDOS 74 propose aux structures privées et publiques
du secteur associatif des formations destinées a améliorer
les connaissances et les compétences des dirigeants élus,
des bénévoles, des salariés et des particuliers en projet de
creation.
* OQuvertes a tous et accessibles aux personnes en
situation de handicap moteur, visuel et auditif.
e A destination de tous les secteurs associatifs.
* Animeées par des professionnels de la Vie Associative.
e Reéparties sur l'ensemble du territoire de la Haute-
Savoie.
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Organisation
pédagogique

PowerPoint, videos, étude
de cas, outils de gestion,
partage d'expériences

Accompagnement
post formation
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Maison Departementale des Sports et de la Vie Associative
97A Avenue de Geneve, 74000 Annecy



